
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการตรวจสอบ 
เรื่อง การตรวจสอบการใชจายเงนิตาม 

แผนงบประมาณรายจายประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนวยตรวจสอบภายใน  
มหาวิทยาลัยนครพนม 



  

แนวทางการตรวจสอบ 
เรื่อง การตรวจสอบการใชจายเงินตามแผนงบประมาณรายจายประจําป 

 
วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

๑. เพื่อใหทราบวาการบริหารเงนิงบประมาณ เปนไปตามที่เสนอของบประมาณไว และมีการควบคุมการใช 
จายเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ ตามแผนปฏิบัติราชการและแผนการใชจายงบประมาณ 

๒. เพื่อใหทราบวากระบวนการติดตามการใชจายงบประมาณของหนวยงานมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อใหทราบปญหาอุปสรรคและใหขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไข 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
การใชจายงบประมาณประจําปงบประมาณ ๒๕๖x สิ้นสุดเพียงไตรมาสที่ x (ส้ินเดือนxxxx๒๕๖x) 

แนวทางการตรวจสอบ 
 

ท่ี เกณฑ/ประเด็นการ 
ตรวจสอบ/สิ่งที่ควรจะเปน 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานท่ีใชในการ 
ตรวจสอบ 

หนังสือท่ีเกี่ยวของ 

๑ การบริหารแผนงาน/โครงการ 
เปนไปตามแผนการปฏิบัติงาน 
แ ล ะ แ ผ น ก า ร ใ ช  จ  า ย 
งบประมาณ 

๑.๑ ตรวจสอบการดําเนินงาน 
โครงการ/กิจกรรมวาไดรบั 
อนุมัติจากผูมีอํานาจหรอืไม 
๑) เอกสารโครงการที่สุม 

ตรวจไดรับการอนุมัติจากผูมี 
อํานาจ 

    ๒) หลักฐานการจาย/ 
หลักฐานการยืมเงนิมีหลักฐาน 
การอนุมัติโครงการแนบ 

 -เอกสารโครงการ/กิจกรรม 
ท่ีไดรับอนุมัติ (สุมตรวจ) 

 - หลักฐานการจาย 
 - หลักฐานการยืมเงนิ 

แนวทางการตรวจสอบและ 
กระดาษทําการตรวจสอบ 
ของกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจัยและนวัตกรรม 

๑.๒ ตรวจสอบการดําเนินงาน 
โครงการ/กิจกรรมของ 
หนวยงานวาเปนไปตาม 
แผนการปฏิบัติงานและ 
แผนการใชจายงบประมาณ 
หรือไม 
   ๑) โครงการที่สุมตรวจสอบ 
มีการระบุในแผนการ 
ปฏิบัติงาน 
   ๒) มีการตรวจสอบวา 
โครงการที่ขอเสนออนุมัติระบุ 
ไว ในแผนการปฏิบัติงานกอน  
เสนออธิการบดี/ผูมีอํานาจ 
อนุมัติ 
 

- แผนการปฏิบัติราชการ 
และแผนการใชจาย                      
งบประมาณประจําป 
งบประมาณ ๒๕๖X 
- รายงานจากระบบ 3มิติ 
- เอกสารหลักฐานโครงการ 
ที่สุมตรวจ 



 

ท่ี เกณฑ/ประเด็นการ 
ตรวจสอบ/สิ่งท่ีควรจะเปน 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานท่ีใชในการ 
ตรวจสอบ 

หนังสือท่ีเกี่ยวของ 

  ๑.๓ ตรวจสอบการเปลี่ยน  
แปลงงบประมาณในแผนงาน/ 
โครงการวาไดรับอนุมัติจากผูมี 
อํานาจหรือไม 
   ๑) วงเงินงบประมาณของ 
โครงการที่สุมตรวจไมเกิน  
วงเงิน ท่ีกําหนดไวในแผนฯ 
   ๒) มีการกําหนดวิธีการกรณี 
ท่ีใชจายงบประมาณมากกวาที่ 
กําหนดไวในแผน 
   ๓) กรณีท่ีมีโครงการที่ใช 
จายเงินงบประมาณเกินกวาที่ 
กําหนดไวในแผนฯ โครงการ 
ดังกลาวไดดําเนินการตามขอ 
๒) แลว 

หลักฐานการขออนุมัติ 
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

แนวทางการตรวจสอบและ 
กระดาษทําการตรวจสอบ 
ของกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจัยและนวัตกรรม 

๑.๔ ตรวจสอบการขอใช 
งบประมาณเหลือจายวาไดรับ 
อนุมัติจากผูมีอํานาจหรือไม 
   ๑) เอกสารการขอใชเงนิ 
เหลือจายไดรับอนุมัติจากผูมี 
อํานาจ 
   ๒) กรณีท่ีใหหนวยงานใน 
สังกัดมีสิทธิขอใชเงนิเหลือจาย 
มหาวิทยาลัยไดกําหนด 
แนวทาง/วิธีการขอใชเงินเหลือ 
จายใหทุกหนวยงานทราบ 

 - หลักฐานการขอใชเงิน 
เหลือจาย (ถามี) 
 - สอบถาม/สัมภาษณ 
หนวยงานวาไดรบัทราบ 
แนวทาง/วิธีการขอใชเงิน 
เหลือจาย 

๒ การควบคุมการใชจาย 
งบประมาณตามแผนงาน/ 
โครงการเปนไปตาม 
แผนปฏิบัติงานและแผนการ 
ใชจายงบประมาณ 

๒.๑ ตรวจสอบวาหนวยงาน 
เจาของงบประมาณมีการ 
ควบคมุงบประมาณใหเปนไป 
ตามแผนที่กําหนดหรือไม 

 - เอกสารหลักฐานการ 
ควบคุมงบประมาณที่ 
หนวยงานจัดทํา 
 - แผนการปฏิบัติราชการ 
และแผนการใชจาย 
งบประมาณประจําป 
งบประมาณ ๒๕๖X 
 - รายงานจากระบบ 3มิติ 



 

 

ท่ี เกณฑ/ประเด็นการ 
ตรวจสอบ/สิ่งท่ีควรจะเปน 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานท่ีใชในการ 
ตรวจสอบ 

หนังสือท่ีเกี่ยวของ 

  ๒.๒ ตรวจสอบวาหนวยงาน 
เจาของงบประมาณและ 
หนวยงานที่ควบคุม 
งบประมาณทําการยืนยัน 
ขอมูลเปนระยะๆ หรือไม 

เอกสารหลักฐานการ  
ควบคุมงบประมาณของ 
หนวยงานเจาของงบ 
ประมาณและ เอกสารฯ 
ของหนวยงานที่ควบคุม 
งบประมาณ 

 

๓ การติดตามการบริหาร 
งบประมาณเปนไปตามที่เสน
อ ของบประมาณไวโดยการ 
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
เพียงพอเหมาะสม 

๓.๑ ตรวจสอบวาหนวยงานม ี
คณะกรรมการหรือผูรบั 
ผิดชอบทําหนาที่กํากับติดตาม
การใช จายงบประมาณหรือไม 

คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ
/คณะทํางาน/ผูรับผิดชอบ 
ของหนวยงาน 

๑. หนังสือที่ กค.๐๔๑๒.๔/ 
๕๕๐๖๒ ลงวันที่ ๒๖ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๔ เรื่อง 
ผลการประชุม 
คณะกรรมการติดตาม 
เรงรัดและเบิกจายงบ 
ประมาณและการใชจาย 
ภาครัฐ ครั้งที่ ๓/๒๕๖๔ 
๒. แนวทางการตรวจสอบ 
และกระดาษทําการ 
ตรวจสอบของ กระทรวง
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร วิจัยและ
นวัตกรรม 

๓.๒ ตรวจสอบวาหนวยงานมี 
การกําหนดใหติดตาม/รายงาน 
ผลการติดตามเปนระยะๆ โดย 
ความถี่ในการดําเนินงานใน 
ระยะที่สามารถชวยเหลือ 
/แกไขปญหาแตละข้ันตอน 
หรือไม 
   ๑) มีการกําหนดแนวทาง/ 
ปฏิทิน/กรอบการติดตาม 
   ๒) ระยะเวลาในการติดตาม 
สามารถรายงานผลไดอยาง 
นอยไตรมาสละครั้งและเพิ่ม 
ความถี่ ตามระยะเวลาที่เรงรัด 
ดําเนินการ เชน ตองกอหนี้ 
ผูกพัน ตองเบิกจาย ฯลฯ 
   ๓) มีเอกสารหลักฐานการ 
รายงานผลการติดตาม/ 
รายงานการประชุมกรณีที่มี 
การรายงานโดยวาจาในการ 
ประชุมผูบริหาร 

 - แนวทาง/ปฏิทิน/กรอบ 
การติดตาม 
 - เอกสารหลักฐานการ 
รายงานผลการติดตาม/ 
รายงานการประชุม 



 

 

ท่ี เกณฑ/ประเด็นการ 
ตรวจสอบ/สิ่งท่ีควรจะเปน 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานท่ีใชในการ 
ตรวจสอบ 

หนังสือท่ีเกี่ยวของ 

๓.๓ ตรวจสอบวาหนวยงานม ี
การติดตามและรายงานผลการ 
ดําเนินงานเปนไปตามแผนการ 
ปฏิบัตงิานและแผนการใชจาย 
งบประมาณโดยพิจารณาถึง 
ความสอดคลองกับการเสนอ 
ของบประมาณ 
๓.๔ มีการรายงานความ 
คืบหนา/ความสําเร็จของการ 
ดําเนินงานและผลการใชจาย 
เงินพรอมระบุปญหาและ 
สาเหตุที่อาจทําใหการดําเนิน 
งานและการเบิกจายงบ 
ประมาณไมเปนไปตามแผน 
เปนรายไตรมาส 

 1. เอกสาร/หนังสือการ 
ติดตาม 
 2. รายงานผลการติดตาม 
ของคณะกรรมการฯ 
รายงานผลสัมฤทธ์ิของการ 
ดําเนินงานและการใชจาย 
งบประมาณตามเปาหมาย 
ตัวชี้วัดและตามข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมระบุ 
ปญหาอุปสรรคและแนว 
ทางการแกไขรายไตรมาส 



 

 

                      
 
 

กระดาษทําการตรวจสอบ 
เรื่อง การใชจายเงินตามแผนงบประมาณรายจายประจําป 

 
หนวยรับตรวจ........................................................................ ตรวจสอบ ณ วันที่.................................................... 
ผูรับการตรวจ.........................................................................  ตําแหนง..................................................................... 

วัตถุประสงคการตรวจสอบ 
๑. เพ่ือใหทราบวาการบริหารเงินงบประมาณ เปนไปตามที่เสนอของบประมาณไว และมกีารควบคมุการใช 

จายเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ ตามแผนปฏิบัติราชการและแผนการใชจายงบประมาณ 
๒. เพ่ือใหทราบวากระบวนการตดิตามการใชจายงบประมาณของหนวยงานมีประสิทธิภาพ 
๓. เพ่ือใหทราบปญหาอุปสรรคและใหขอเสนอแนะในการปรบัปรุงแกไข 

วิธีการตรวจสอบ 
๑. สุมสอบทานโครงการตามแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใชจายงบประมาณ 
๒. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
๓. การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
๔. สัมภาษณ สอบถาม ผูท่ีเกี่ยวของ 

 

ลําดับ 
ที่ 

เกณฑการตรวจสอบ แนวทางการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ขอมูลเพ่ิมเติม 

มี/ใช ไมมี/ 
ไมใช 

๑ การบริหารแผนงาน/ 
โครงการเปนไปตาม 
แผนการปฏิบัติงาน 
และแผนการใชจาย 
งบประมาณ 

๑.๑การดาํเนนิงานโครงการ/กิจกรรม
ที่ไดรบัอนุมัติจากผูมีอํานาจ 

   

   ๑) เอกสารโครงการที่สุมตรวจไดรับ 
การอนมุัติจากผูมีอํานาจ 

   

   ๒)หลักฐานการจาย/หลักฐานการยมื 
เงินมีหลักฐานการอนุมัตโิครงการแนบ 

   

๑.๒ การดําเนนิงานโครงการ/กิจกรรม 
ของหนวยงานตามแผนการปฏิบตัิงาน 
และแผนการใชจายงบประมาณ 

   

   ๑) โครงการที่สุมตรวจสอบมีการระบุ 
ไวในแผนการปฏิบัติงาน 

   

   ๒) มีการตรวจสอบวาโครงการท่ีขอ 
เสนออนุมตัิระบุไวในแผนการ 
ปฏิบัติงานกอนเสนออธิการบดี 
/ผูมอีํานาจอนุมัติ 

   
 
 
 
 

รหัสกระดาษทําการ IA-01/……….. มหาวิทยาลัยนครพนม 

หนวยตรวจสอบภายใน 



 

 

๑.๓ การเปลี่ยนแปลงงบประมาณใน 
แผนงาน/โครงการที่ไดรับอนมัุติจากผู
มีอำนาจ 

   

   ๑) วงเงินงบประมาณของโครงการที่ 
สุมตรวจไมเกินวงเงินท่ีกำหนดไว 

   

   ๒) มีการกำหนดวิธีการกรณทีี่ใชจาย 
งบประมาณมากกวาที่กำหนดไวในแผน 

   

   ๓) กรณีท่ีมีโครงการที่ใชจายเงิน 
งบประมาณเกินกวาที่กำหนดไวใน  
แผนฯ โครงการดังกลาวไดดำเนินการ
ตามขอ ๒) แลว 

   

1.4 การขอใชงบประมาณเหลือจายที่
ไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจ 

   

    ๑) เอกสารการขอใชเงินเหลือจาย 
ไดรบัอนุมัติจากผูมีอำนาจ 

   

   ๒) กรณีท่ีใหหนวยงานในสังกัดมีสิทธิ 
ขอใชเงนิเหลือจายมหาวิทยาลัยได 
กำหนดแนวทาง/วิธีการขอใชเงนิเหลือ
จายใหทุกหนวยงานทราบ 

   

2 การควบคุมการใชจาย 
งบประมาณตาม 
แผนงาน/โครงการ 
เปนไปตามแผนปฏิบัติ 
งานและแผนการใช 
จายงบประมาณ 

๒.๑ หนวยงานเจาของงบประมาณมี
การควบคุมงบประมาณเปนไปตามแผน
ท่ีกำหนดหรือไม 

   

๒.๒ หนวยงานเจาของงบประมาณและ 
หนวยงานที่ควบคุมงบประมาณมีการ 
ยืนยันขอมูลระหวางกันเปนระยะๆ 
หรือไม 

   

3 การติดตามการ
บริหารงบประมาณ
เปนไปตามที่เสนอขอ 
งบประมาณไวโดยการ 
รายงานผลการ 
ปฏิบัติงานเพียงพอ 
เหมาะสม 

๓.๑ หนวยงานมีคณะกรรมการหรือ 
ผูรับผิดชอบทำหนาที่กำกับติดตาม  
การใชจายงบประมาณหรือไม 

   

๓.๒ หนวยงานมีการกำหนดใหมีการ 
ติดตาม/รายงานผลการติดตามเปน
ระยะๆ ดังนี้ 

   

๑) มีการกำหนดแนวทาง/ปฏิทิน/กรอบ
การติดตาม 

   

๒) มีการกำหนดระยะเวลาในการ    



 

 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ลงชื่อ..............................................ผูใหขอมูล          ลงชื่อ...................................................ผูตรวจสอบ 
      (..............................................)                                         (..................................................)                     
วันที่ตรวจสอบ.........................................                            วันท่ีสอบทาน................................................ 

ติดตามโดยสามารถรายงานผลไดอยาง 
นอยไตรมาสละครั้งและเพิ่มความถ่ีตาม 
ระยะเวลาที่เรงรัดดำเนินการ เชน   
ตองกอหนี้ผูกพัน ตองเบิกจาย ฯลฯ 

  ๓) มีเอกสารหลักฐานการรายงานผล 
การติดตาม/รายงานการประชุมกรณีที่
มีการรายงานโดยวาจาในการประชุม 
ผูบริหาร 

   

  ๓.๓ หนวยงานมีการติดตามและ
รายงานผลการดำเนินงานเปนไปตาม
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย
งบประมาณโดยพิจารณาถึงความ
สอดคลองกับการเสนอของบประมาณ 

   

  ๓.๔ หนวยงานมีการรายงานความ 
คืบหนา/ความสำเร็จของการดำเนินงาน 
และผลการใชจายเงนิพรอมระบุปญหา 
และสาเหตุที่อาจทำใหการดำเนินงาน
และการเบิกจายงบประมาณไมเปนไป
ตามแผนเปนรายไตรมาส 

   


