
 
1 หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลยันครพนม 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

1. เบ้ียเล้ียงเดินทาง 

2. คาเชาที่พัก 

3. คาพาหนะ 

4. คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

 

สิทธิ ใหไดรับคาใชจายตั้งแตวันที่ไดรับอนุมัติการเดินทาง 

ผูมีสิทธ ิขาราชการ ลูกจางประจำ พนักงานราชการ และพนักงานในมหาวิทยาลัย 

 

1. คาเบี้ยเลี้ยง 

 การนับจำนวนวัน 

  - ใหนับ 24 ชั่วโมง = 1 วัน เศษของวนัหากเกิน 12 ชั่วโมง ใหนับเปนอีก 1 วัน 

  - กรณีการเดินทางที่ไมคางคืน เกิน 6 ชั่วโมง ใหนับเปน คร่ึงวัน 

 อตัราคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   

  เทียบระดับ 8 หรือตำแหนง ระดับชำนาญการพิเศษ ลงมา วันละ 240 บาท 

  เทียบระดับ 9 หรือตำแหนง ระดับเชี่ยวชาญ ขึ้นไป วันละ 270 บาท 

2. คาเชาที่พัก 

 ใหเบิกไดเทาที่จายจริงไมเกินอัตรา ดังนี้ 

ประเภท/ระดับ 
หองพักคนเดียว 

(บาท : วัน : คน) 

หองพกัคู 

(บาท : วัน : คน) 

เทียบระดับ 8 หรือตำแหนง 

ระดับชำนาญการพิเศษ ลงมา 

1,500 850 

เทียบระดับ 9 หรือตำแหนง 

ระดับเชี่ยวชาญ 

2,200 1,200 

เทียบระดับ 10 หรือตำแหนง

ประเภทบรหิารระดับสูง ข้ึนไป 

2,500 1,400 
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3. คาพาหนะ 

 ยานพาหนะประจำทาง รถยนต รถไฟ เคร่ืองบิน เบิกไดตามสิทธิ ์

 รถยนตสวนราชการ ใหเบิกคาน้ำมันเชื้อเพลงิ ตามที่จายจริง 

 พาหนะสวนตัว ใหเบิกเหมาจาย กโิลเมตรละ 4 บาท คำนวณระยะทางของกรมทางหลวง  

โดยระบุจำนวนกโิลเมตร เลขทะเบียนรถ ลงในคำสั่งใหเดินทางไปราชการ 

 เชารถยนตบุคคลภายนอก โดยจัดซื้อจัดจางตามระเบียบพัสดุ 

 

4. คาใชจายอ่ืนที่จำเปนตองจายเน่ืองในการเดนิทางไปราชการ 

 ตองเปนคาใชจายที่เกิดจากการใช รถยนตสวนราชการ ในการเดินทางเทานั้น โดยตองเปนคาใชจายที่

จำเปนตองจาย หากไมจาย ไมอาจเดินทางถงึจุดหมาย เชน คาปะยาง คาซอมรถ เปนตน 
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คาใชจายในการฝกอบรม และการจัดงาน 

คาใชจายในการฝกอบรม 

 

นิยาม  

 การฝกอบรม : การอบรม ประชุม / สัมมนาทางวชิาการ / เชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การดู

งาน หรือที่เรียกชื่ออยางอ่ืน โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจดัท่ีแนนอน ที่มีวัตถุประสงคเพ่ือ 

พัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดย ไมมีการรับปริญญา หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

 

ประเภทการฝกอบรม 

 การฝกอบรม แบงเปน 3 ประเภท 

1. การฝกอบรมประเภท ก คือการฝกอบรมที่ผูเขารับการอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐ ที่

เทียบระดับตำแหนง ระดบั 9 หรอืตำแหนงประเภทเชี่ยวชาญขึ้นไป 

2. การฝกอบรมประเภท ข คือการฝกอบรมที่ผูเขารับการอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐ ที่

เทียบระดับตำแหนง ระดบั 8 หรอืตำแหนงประเภทชำนาญการพิเศษลงมา 

3. การฝกอบรมบุคคลภายนอก คือ การฝกอบรมที่ผูเขารับการอบรมเกนิกึ่งหน่ึงมิใชบุคลากรของรัฐ 

 

บุคคลที่จะเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม 

1. ประธานในพิธีเปด-ปด แขกผูมีเกียรติ และผูติดตาม 

2. เจาหนาท่ี 

3. วทิยากร 

4. ผูเขารับการฝกอบรม 

5. ผูสังเกตการณ 

 

คาสมนาคุณวิทยากร 

หลักเกณฑการจาย 

บรรยาย       ไมเกิน 1 คน 

อภปิราย / สัมมนาเปนคณะ    ไมเกิน 5 คน 

แบงกลุม - ฝกภาคปฏบิัติ 

- อภิปราย 

- ทำกิจกรรม   

  

ไมเกินกลุมละ 2 คน 
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การนับเวลาเพ่ือจายคาสมนาคุณวิทยากร 

 นบัตามเวลาในกำหนดการฝกอบรม 

 ไมตองหักเวลาที่พักรับประทานอาหารวางและเคร่ืองด่ืม 

 แตละชั่วโมงการฝกอบรมตองไมนอยกวา 50 นาที 

 ชั่วโมงการอบรมไมถึง 50 นาท ีแตไมนอยกวา 25 นาที ใหจายคาสมนาคุณวทิยากร

ไดกึ่งหนึ่ง 

 

1. อัตราคาสมนาคุณวิทยากร 

ประเภทวิทยากร 
อัตรา (บาท : ชั่วโมง) 

ประเภท ข  

บุคคลภายนอก 
ประเภท ก  

1. วิทยากรเปนบุคคลของรัฐ ไมเกิน 600 ไมเกิน 800 

2. วิทยากรมิใชเปนบุคคลของรฐั ไมเกิน 1,200 ไมเกิน 1,600 

2. คาอาหาร (บาท : คน : มื้อ) 

ประเภทการฝกอบรม 
ฝกอบรมในสถานท่ีของสวนราชการ/

รัฐวิสาหกิจ/หนวยงานอ่ืนของรัฐ 
ฝกอบรมในสถานท่ีเอกชน 

จดัครบทุก

ม้ือ 

จัดไมครบทุกม้ือ จัดครบทุก

ม้ือ 

จัดไมครบทุกม้ือ 

การฝกอบรม ประเภท ก. ไมเกิน 850 ไมเกิน 600 ไมเกิน 1,200 ไมเกิน 850 

การฝกอบรม ประเภท 

ข. 

ไมเกิน 600 ไมเกิน 400 ไมเกิน 950 ไมเกิน 700 

การฝกอบรม

บุคคลภายนอก. 

ไมเกิน 500 ไมเกิน 800 ไมเกิน 800 ไมเกิน 600 

3. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (บาท : คน : มื้อ) 

สถานท่ีราชการ สถานที่เอกชน 

ไมเกิน 35 ไมเกิน 50 
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4. คาที่พกั 

ประเภทการฝกอบรม หองพกัคนเดียว คาเชาหองพักคู 

การฝกอบรม ประเภท ก. ไมเกิน 2,400 ไมเกิน 1,300 

การฝกอบรม ประเภท ข. ไมเกิน 1,450 ไมเกิน 900 

บุคคลภายนอก ไมเกิน 1,200 ไมเกิน 750 

 

 

5. คาใชจายในการจัดงาน 

 จัดงานตามแผนงาน / โครงการ ตามภารกิจปกติตามนโยบายของทางราชการ เชน การ

จัดนิทรรศการ แถลงขาว ประกวดหรือแขงขันฯ 

 หัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณพิจารณาอนุมัติใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงตาม

ความจำเปนเหมาะสม และประหยดั 

 


