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ท่ี ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
1 เดินทางไปราชการเพ่ือฝกอบรม แตเบิกคาเชาท่ี

พักแบบเหมาจาย 
การเบิกคาเชาที่พักกรณีเดินทางไปราชการเพื่อฝกอบรมตองเบิก
ตามจริง เพ่ือใหการเบิกจายเปนไปตามระเบยีบกระทรวงการคลัง
วาดวยการเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงานและการ
ประชุมระหวางประเทศ(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ขอ 18 ซึ่งระบุ
ว า “การจัดการฝกอบรมที่สวนราชการที ่จัดฝกอบรมไมจัด
อาหาร ท่ีพัก หรือยานพาหนะ ท้ังหมดหรือจัดใหบางสวน ใหสวน
ราชการที่จัดการฝกอบรมเบิกจายคาใชจายทั้งหมดหรือสวนท่ี
ขาดใหแกบุคคลตามขอ 10 แตถาบุคคลตามขอ 10 (4) หรือ 
(5) เปนบุคคลของรัฐใหเบิกจายจากตนสังกัดท้ังนี้ตามหลักเกณฑ
และวิธีการที ่กำหนดไวในพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ ยกเวน (1) คาเชาที ่พัก ใหเบิกจายตาม
หลักเกณฑและอัตราตามขอ 16” ซึ่งขอ 16 ตามระเบียบระบุ
วา “ในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมที่มีการจัดที่พักหรือ
ออกคาเชาที่พักใหแกบุคคลตามขอ 10 ใหสวนราชการที่จัดการ
ฝกอบรมเบิกจายคาเชาท่ีพักไดเทาท่ีจายจริง แตไมเกินอัตราคา
เชาที ่พักตามบัญชีหมายเลข 2 และบัญชีหมายเลข 3 ทาย
ระเบียบนี้” 

2 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ผูรับรองการ
ปฏิบัติงาน และผูควบคุมผูปฏิบัติงาน แตไมได
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

การควบคุมดูแลการปฏิบัต ิงานนอกเวลาราชการ กรณีมีผู 
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการรวมกันหลายคน ใหผูปฏิบัติงานคน
ใดคนหนึ่งเปนผูรับรองการปฏิบัติงาน หากเปนการปฏิบัติงาน
เพียงลําพังคนเดียว ใหผูปฏิบัติงานนั้นเปนผูรับรอง เพื่อใหเปน
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน
การปฏิบัติงานนนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550 ขอ 9  

3 การเขียนรายงานการปฏิบัติงานประจำวันกรณี
จางเหมาบริการบุคคลภายนอก  
   
 

การรายงานผลการปฏิบัติงานหรือการสงมอบงานของผูรับจาง 
ผูรับจางจะตองรายงานผลการปฏิบัติงานตามขอเท็จจริง พรอม
บันทึกการลงลายมือชื่อมาปฏิบัติงาน เพื่อประกอบการตรวจรับ
งานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุจะตองตรวจสอบวาผูรับจางมีการดำเนินงานเปนไปตาม
ขอบเขตของการจางหรือไม และเม่ือตรวจรับแลวจะตองเสนอตอ
หัวหนาหนวยงานรับทราบกอนดำเนินการเบิกจาย 

 

 

สรุปประเด็นขอตรวจพบและแนวปฏิบัติที่ถกูตอง  
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การเบิกจายเงิน 


