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ท่ี ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
1 การยกเลิกใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง กรณีเลิกใชใบเสร็จรับเงิน ควรขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้น

ทั้งฉบับแลวออกฉบับใหม โดยใหนำใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆาใช
นั้นติดไวกับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเลมใบเสร็จรับเงินท่ียกเลิก 
ให ระบ ุ เหต ุผลท ี ่ยกเล ิก ลงช ื ่อผ ู ยกเล ิก และรายงาน
ใบเสร็จรับเงินที่ยกเลิกทุกฉบับใหผู บริหารทราบ หรือควร
กำหนดใหผู มีอำนาจอนุมัติการยกเลิกใบเสร็จรับเงินเสมอ 
เพ่ือเปนการควบคุมภายในท่ีดี  

2 เม่ือสิ้นวันยังไมไดมีการรวมเงินรับตาม
ใบเสร็จรับเงินไวในหลังสำเนาใบเสร็จรับเงิน
ฉบับสุดทาย 
 
 

เมื่อสิ้นวันควรรวมเงินรับตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ โดยให
แสดงรายละเอียดวาเปนเงินรับตามใบเสร็จเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด
และจำนวนเง ินรวมร ับทั ้งส ิ ้นเท าใดไว ด านหลังสำเนา
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย  

3 กรณีการรับเงินบริจาคเพ่ือทุนการศึกษา เมื่อเจาหนาที่งานกองทุนไดรับเงินบริจาคแลว ควรนำเงินสง
ใหเจาหนาที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินภายในวันที่ไดรับเงิน 
เพ่ือเปนหลักฐานการรับเงิน และเปนการควบคุมภายในท่ีดี 

 

 
 

การรับเงิน การนำเงินฝากธนาคาร และการนำสงเงิน 

สรุปประเด็นขอตรวจพบและแนวปฏิบัติที่ถกูตอง  
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