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ถาม กรณีเดินทางไปรวมงานฌาปณกิจศพ สามารถเบิกคาเบ้ียเล้ียงไดหรือไม 

ตอบ ไมสามารถเบิกเบี้ยเลี้ยงได เนื่องจากไมไดเปนการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 
 

ถาม หนวยงานจัดประชุมสัมมนาใหกับบุคคลากรของหนวยงาน ณ ตางจังหวัด เบิกจายเงิน
ใหกับพนักงานขับรถของหนวยงาน เบิกจายเงินไดอยางไร 

ตอบ พนักงานขับรถ ถือเปนบุคลากรที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบการฝกอบรม 
การจัดงาน และการจัดประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 ซึ่งไดรับอนุมัติใหไปปฏิบัติ
ราชการเพื่อทำหนาที่ขับรถผูเขารวมประชุมสัมมนา ใหเบิกคาใชจายของพนักงานขับรถตาม
ระเบียบการฝกอบรมฯ 

 
 

ถาม หากเจาหนาที่การเงินจะรับโอนเงินคาบริการตาง ๆ เขาบัญชีเงินฝากธนาคารสวนตัว 
แลวจะโอนเงินเขาบัญชีเงินรายไดของหนวยงานแทนการนำเงินฝากธนาคาร เนื่องจาก
การไปธนาคารใชเวลาในการดำเนินการคอนขางนาน ลักษณะดังกลาวจะดำเนินการได
หรือไม 

ตอบ การรับโอนเงินของหนวยงานเขาบัญชีสวนตัวไมควรปฏิบัติ เนื ่องจากการรับเงินของ
หนวยงานทุกประเภทจะตองนำฝากหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน
เทานั้น และถือวามีความเสี่ยงในดานการรับเงิน ในกรณีที่เจาหนาที่การเงินไมโอนเงินเขา
บัญชีเงินฝากของหนวยงาน ผูโอนเงินจะไมสามารถฟองรองมหาวิทยาลัยได 

 
 

ถาม กรณีเดินทางไปราชการ ถาส้ินสุดการปฏิบัติราชการอยางไรจึงจะเบิกคาเบ้ียเล้ียงและคา
พาหนะถูกตอง 

ตอบ คาเบี้ยเลี้ยงใหนับตั้งแตวันท่ีออกเดินทางจนถึงวันสิ้นสุด การลาพักผอนมานับรวมเพ่ือเบิก
เบี้ยเลี้ยงไมได 

 
 

ถาม กรณีจองท่ีพักผานตัวแทนจำหนายท่ีพัก/โรงแรม และไดรับใบเสร็จรับเงินแบบ
อิเล็กทรอนิกสสามารถนำมาเบิกจายเงินไดหรือไม 

ตอบ สามารถนำมาเบิกได โดยใหใชใบเสร็จรับเงินของตัวแทนจำหนาย หรือใบเสร็จรับเงินของ
ตัวแทนจำหนายท่ีพิมพออกจากระบบอิเล็กทรอนิกสเปนหลักฐานประกอบการเบิกคาท่ีพัก 
และใชแบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการเปนหลักฐานการจายของหนวยงาน 
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มหาวิทยาลัยนครพนม 



สรุปการใหคำปรึกษากับหนวยงาน หนวยตรวจสอบภายใน  มหาวิทยาลัยนครพนม 

 

ถาม การไปดูงานนอกสถานท่ี จะเบิกคาวิทยากรใหเจาหนาท่ีท่ีมาบรรยายหรือพาเดินชม
สถานท่ีไดหรือไม 

ตอบ ไมได แตสามารถเบิกเปนคาของสมนาคุณในการดูงานไดแหงละไมเกิน 1,500 บาท และไม 
สามารถใหเปนบัตรกำนัล หรือบัตรของขวัญ หรือGIFT VOUCHER 

 
 

ถาม หนวยงานจัดทำโครงการสัมมนาและมีการเชิญวิทยากรมาบรรยายที่หนวยงาน โดย
วิทยากรขอเดินทางลวงหนากอนจัดโครงการ เนื ่องจากมีภารกิจสวนตัว หนวยงาน
สามารถเบิกจายเงินคาตั๋วเครื่องบินวันเดินทางมาของวิทยากรไดหรือไม 

ตอบ หนวยงานสามารถเบิกจายได โดยตองทำหนังสือขออนุมัติหลักการครอบคลุมวันท่ีเดินทางมา
และกลับของวิทยากรตอผูมีอำนาจใหชัดเจน 

 
 

ถาม การพานักศึกษาไปศึกษาดูงานสามารถเบิกคาเบ้ียเล้ียงใหนักศึกษาไดหรือไม 

ตอบ ไมได เนื่องจากนักศึกษาถือวาเปนบุคคลภายนอก โดยกรณีท่ีผูจัดไมจัดอาหารใหท้ังหมดหรือ
จัดใหบางสวน ใหผูจัดการฝกอบรมเบิกจายคาอาหารใหนักศึกษา ดังนี้ 
     (1) การฝกอบรมที่จัดอาหารให 2 มื้อ ใหเบิกจายคาอาหารในลักษณะเหมาจาย ไดไม
เกินคนละ 80 บาท ตอวัน 
     (2) การฝกอบรมท่ีจัดอาหารให 1 ม้ือ ใหเบิกจายคาอาหารในลักษณะเหมาจายไดไมเกิน 
คนละ 160 บาท ตอวัน 
     (3) การฝกอบรมท่ีไมจัดอาหารใหท้ัง 3 ม้ือ ใหเบิกจายคาอาหารในลักษณะเหมาจาย ได
ไมเกินคนละ 240 บาท ตอวัน 

 
 

ถาม การเบิกคาเดินทางของวิทยากรในโครงการ ซ่ึงมีวิทยากรหลายคน หากหนวยงานจาง
เหมารถเพ่ือรับสงวิทยากรหลักแลว วิทยากรทานอ่ืนจำเปนตองเดินทางโดยรถตูท่ี
หนวยงานจางเหมาดวยหรือไม 

ตอบ ไมจำเปนตองนั่งรถตูที่จางเหมาคันเดียวกัน เพราะวิทยากรสามารถเลือกเดินทางไดและเบิก
คาเดินทางไดตามความจำเปน เหมาะสม และประหยัด โดยตองระบุเหตุผลความจำเปนท่ี
ตองเดินทางโดยรถยนตส วนตัวในหลักการขออนุมัต ิเบ ิกจายใหช ัดเจนตามอัตราท่ี
มหาวิทยาลัยกำหนด 

 
 
 
 
 

 


